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1. Conteúdo Programático

a) Uso de Sistema Operacional: sistema operacional baseado em interface gráfica; arquivos e
diretórios; operações básicas com arquivos e diretórios (criação, destruição, renomeação,

cópia, movimentação); gerenciadores de arquivos; terminal; instalação de programas;

b) Editores  de  Textos:  operações  com  arquivos;  funções  de  edição;  funções  de  exibição;

operações de inserção; funções de formatação; uso de tabelas; mala direta;

c) Planilhas  Eletrônicas:  operações  com arquivos;  funções  de  edição;  funções  de  exibição;

operações de inserção; funções de formatação; operações com planilhas; gráficos;
uso  de  fórmulas  matemáticas,  estatísticas,  lógicas,  data  e  hora,  financeiras;
classificação de dados; alça de preenchimento.

d) Uso de Ferramentas web de produtividade no computador: Navegador de Internet;
Correio  Eletrônico  (tipo  webmail);  Repositório  de  arquivos  em  nuvem;  Agenda
Eletrônica;  Edição  de  Arquivos  em  Nuvem  (Documentos  e  Planilhas);
Videoconferência.

e) Noções de segurança no uso de internet: Golpes na Internet; Códigos maliciosos;
Spam; Mecanismos de Segurança; Contas e Senhas; Autenticação; Uso seguro da
Internet; Segurança de Computadores.
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