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CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Uso de Sistema Operacional: visdo geral do Gnome; encerrando sessdo, desligando seu
computador ou alterando usuarios; iniciando aplicativos; seu ambiente; rede, web e e-mail;
Arquivos, pastas e pesquisa; instalacdo e remogao de software; Usudrio e configuragdo do
sistema; hardware e drivers; acessibilidade.

2. Editores de Textos: operacdes com arquivos; funcdes de edicdo; funcdes de exibicdo;
operacdes de insercdo; funcdes de formatacdo; impressao, exportacdo e envio por e-mail;
definicdo e uso de estilos; definicdo e uso de modelos; uso de figuras e graficos; tabelas de
dados; mala direta; campos; formularios.

3. Planilhas Eletronicas: operagdes com arquivos; fun¢des de edicdo, insercdo e formatacao de
dados; criacdo de tabelas e graficos; estilos e modelos; graficos e figuras; impressao,
exportagao e envio por e-mail; uso de formulas e fungdes matematicas, estatisticas, logicas,
data e hora, financeiras; tabelas dinamicas; analise de dados; al¢a de preenchimento.

4. Uso de Ferramentas Web de Produtividade no Computador: navegador de Internet; correio
eletrénico (tipo webmail); repositério de arquivos em nuvem; agenda eletronica; edicao de
arquivos em nuvem (documentos e planilhas); videoconferéncia.

5. Nocdes de Seguranca no Uso de Internet: golpes na internet; ataques na internet; cddigos
maliciosos; spam; outros riscos; mecanismos de seguranga; contas e senhas; criptografia;
uso seguro da internet; privacidade; seguranca de computadores; seguranca de redes;
seguranca em dispositivos méveis.

6. NocGes de Inteligéncia Artificial: conceitos basicos; fases de desenvolvimento; inteligéncia
artificial generativa, seus modelos e principios fundamentais para o uso; aplicacdes praticas,
riscos, recomendacbes e impactos da inteligéncia artificial no servico e na administracao
publica.
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